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Objeto del Contrato

"E] Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direccion de Recursos Humanos del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad,
en la prestacion de Servicios 'y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
“nicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Brindé apoyo en la digitalizacion de la correspondencia firmada en la Direccion de Recursos Humanos.
b) Apoyé en la organizacion de archivos y documentos de la Direccion de Recursos Humanos.

c) Apoyé en el control de abastecimiento de insumos para el desarrollo de actividades de la Direccion de Recursos
Humanos. ’

d) Brindé apoyo en la coordinacion, logistica y seguimiento a tareas asignadas al personal operativo, para el
mantenimiento y seguridad del edificio ocupado por la Direccion y Delegaciones de Recursos Humanos.

e) Apoyé en la entrega de correspondencia de 1a Direccion de Recursos Humanos.
f) Apoyé en la alimentacion de la bitacora de correspondencia recibida en la Direccion de Recursos Humanos.

g) Apoyé en la redaccion de correspondencia inherente a las actividades asignadas.
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